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VISTO:

La Resolucion N° 108 de fecha 05 de agosto de 2024, de este
Tribunal Electoral, y su respectivo Anexo; “Sistema de Gestién Electoral Web -
Registro de Afiliados”, (instructivo y el formulario de Renuncia a la Afiliacion

Partidaria), lo dispuesto por el articulo 46° inciso ¢), punto 4, de la Ley Provincial
N° 834-Q, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 46°, inciso ¢), punto 4, de la Ley Provincial
N° 834-Q dispone que es competencia de este Organismo Electoral la organizacion,
funcionamiento y fiscalizacion del Registro de Electores, del Registro de
Inhabilitados para el Ejercicio de los Derechos Electorales, del Registro de Faltas
Electorales, asi como de los nombres, simbolos, emblemas, nimeros de

identificacion y afiliacion de los partidos politicos en este distrito.

Que mediante la Resolucion N° 108/2024 se aprobo el
Protocolo ce Afiliaciones vigente, en el marco del proceso de modernizacion
institucional que viene desarrollando este Organismo, orientado a optimizar la
organizacién y el cumplimiento de las tareas y cometidos propios del Tribunal
Electoral, conforme lo evidencian asimismo las Resoluciones N° 17 del 29/02/2016,

N° 82 del 16/08/2016 y N° 95 del 20/09/2016.

Que la prictica administrativa, la experiencia recogida en la
aplicacion del régimen vigente y la evolucion tecnolégica tornan necesario
actualizar dicho protocolo, incorporando criterios mdas precisos respecto de la
precarga de afiliaciones, el establecimiento de plazos ciertos y razonables para la
presentacion de la documentaciéon respaldatoria, la determinacion de estados
administrativos claros del trAmite y la implementacion de mecanismos de control y

validacion de la informacion.

Que el establecimiento de plazos procedimentales y la
formalizacion de estados administrativos, asi como la adopcién de bloqueos
preventivos durante la tramitacion de las afiliaciones, constituyen medidas idoneas

para dotar al procedimiento de previsibilidad, evitar dilaciones indebidas, impedir



situaciones de doble afiliacién o superposicién de tramites y garantizar la seguridad

juridica tanto de las agrupaciones politicas como de los ciudadanos involucrados.

Que resulta indispensable reforzar la trazabilidad,
autenticidad e integridad de los trdmites de afiliacién y desafiliacién, prevenir la
utilizacién de datos apocrifos o inconsistentes y asegurar la efectiva manifestacion
de voluntad libre e informada del ciudadano, lo cual justifica la incorporacién de
datos de contacto en la instancia de precarga digital como herramienta de validacién,
control y comunicacion, sin petjuicio de las evaluaciones técnicas necesarias para

garantizar la proteccion de los datos personales.

Asimismo resulta necesario establecer de manera expresa y -
taxativa los supuestos de rechazo o devolucién de afiliaciones, a fin de garantizar la
transparencia del procedimiento, evitar decisiones discrecionales, asegurar el debido
proceso administrativo y permitir a las agrupaciones politicas la adecuada

subsanacion de las observaciones formuladas.

Que también es necesario adecuar el disefio de la ficha de
afiliacion con el objeto de armonizar el soporte fisico con el sistema digital, mejorar
la calidad de Ia informacion recabada, facilitar ¢l control administrativo y permitir
un seguimiento claro del historial de cada tramite, estableciendo limites razonables a

su reutilizacién en resguardo de la certeza registral.

Cabe resaltar que la habilitacién de herramientas de
consulta y reporte para las agrupaciones politicas constituye un mecanismo
adecuado para fortalecer el control cruzado, la transparencia del procedimiento v el
acceso oportuno 4 la informacion sobre el estado de los tramites en curso, sin afectar

las facultades de fiscalizacion propias de este Tribunal Electoral.

Que a este Tribunal electoral le corresponde regular de
manera expresa el tratamiento de las afiliaciones de partidos politicos con
reconocimiento federal, aclarando el alcance y finalidad del registro provincial a su
cargo, en armonia con la normativa vigente y sin perjuicio de los registros de orden

nacional.

Que resulta prioritario recordar y reforzar el cardcter
personal, libre y voluntario del acto de desafiliacién partidaria, estableciendo reglas
claras respecto de su tramitacién por parte de las agrupaciones politicas y
garantizando, al mismo tiempo, vias accesibles para que los ciudadanos puedan

gjercer dicho derecho de manera directa ante cste Tribunal Electoral.




i

“2026 - Ao del 100° Aniversario de la sancién de la Ley
de Derechos Civiles de la Mujer -ley nacional 11.357-",
—Ley 4202-A.

Tritbunad “Slectoral

do o Provincia del Chaco

74
- 7%, i .
Que, ademas, se estima oportuno aprobar un sistema de

consulta publica del Registro de Afiliados de la Provincia, destinado a la ciudadania
en general, con el objeto de garantizar el acceso a la informacion, fortalecer los
principios de publicidad y transparencia de los actos administrativos ¥ facilitar el

ejercicio efectivo del derecho de desafiliacion partidaria.

Que, en uso de las facultades que la ley le otorga, este
Organismo ha incorporado el uso de tecnologia informética en las distintas etapas
del proceso electoral, desarrollando un sistema propio denominado “Sistema de
Gestion Electoral (SGE)”, como herramienta destinada a optimizar la gestion

administrativa y el control jurisdiccional.

“Que la modificacién del protocolo vigente, contemplando la
implementaciéon de mecanismos digitales de gestion y de procedimientos de
afiliacion v desafiliacion personal al servicio de la ciudadania, proporciona una
alternativa eficiente, segura v accesible, simplificando trdmites administrativos,
climinando barreras geograficas y de acceso y fortaleciendo las garantias del

gjercicio de los derechos politicos.

Que, teniendo en cuenta la responsabilidad del Tribunal
Electoral de garantizar la equidad, transparencia y legalidad en todos los aspectos
relacionados con los procesos electorales y partidarios, velando por el respeto de los
derechos fundamentales de los ciudadanos y la integridad del sistema democratico,
resulta juridicamente pertinente y necesario disponer la modificacién del Protocolo

de Afiliaciones aprobado por la Resolucién N° 108/2024.
Por ello,
EL TRIBUNAL ELECTORAL
DE LA PROVINCIA DEL CHACO

RESUELVE:

L- APROBAR el Protocolo de Procedimiento para la Confeccion
del Registro de Afiliados — Sistema de Gestion Electoral Web, su instructivo
operativo, el formulario de Renuncia a la Afiliacion Partidaria y el nuevo modelo de
ficha de aﬁliacif)n, que como Anexo I forman parte integrante de la presente,
regulando los procesos de afiliacion y desafiliacion partidaria, la utilizacion del

sistema digital y las presentaciones en soporte papel.



1i.- ESTAEBLECER que ef Sistema de Geziion Electoral Web -
Registro de Afiliados- tendrd cardcter instrumental para los partidos peliticos
reconocidos, habilitando la precarga de afiliaciones, la consulia de estados
administrativos y el control de trdmites, sin implicar aprobacién automatica ni
sustituir la validacion administrativa ni la presentacion de la documentacion exigida,

conforme los plazos, estados, bloqueos y demas previsiones del Protocolo aprobado.

IL- APROBAR el Manual Interno - Procedimiento de
Aftliaciones y Desafiliaciones, documento de uso interno destinado al personal del

Tribunal Electoral que como Anexo II forma parte integrante de la presente.

IV.- DEJAR SIN EFECTO Ja Resolucién N° 108 y toda otra

norma que se oponga a la presente.

V.- REGISTRESE, notifiquese, comunique:

|\

publiquese.

-
Dra. ANTQA. U;\N{CUADRA Dra. CRISTINA LEQNOR PISARELLO i
Jugza Jueza
TRIBUNAL ELECTORAL TRIBUNAL ELECTORAL
Provinciagdel Chaco e Provincia del Chaco Prdvineia da! Chaco

;\\f.\wrfz,f ey GENTORION YEDRO
.S.e/cretari Electoral Letrada

' TRIBUNAL ELECTORAL
Provincia del Chaco




Anexo I correspondiente a Resol. 0% @({’

PROTOCOLO DE PROCEDIMIENTO PARA LA CONFECCION
DEL REGISTRO DE AFILIADOS

INDICE

PARTE I — Disposiciones Preliminares
1. Objeto
2. Alcance
3. Principios generales

PARTE II — Afiliaciones Partidarias
1. Precarga en el Sistema de Gestion Electoral Web - Registro de
Afiliados
Datos de contacto: correo electronico y teléfono celular
Restricciones y bloqueos
Forma y plazo para la presentacion de fichas de afiliacion.
Presentacion de fichas y estado “Presentadas™
Motivos de rechazo o devolucién de fichas
Ficha de afiliacién — redisefio y reutilizacion
Control, validacién e informe final
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PARTE TII — Afiliaciones de Partidos con Reconocimiento Federal
1. Régimen aplicable
2. Presentacion
3. Conirol y procesamiento

™ PARTE IV — Desafiliaciones Partidarias

1. Principios especificos

2. Desafiliacion a instancia del ciudadano

3. Tramite administrativo de las desafiliaciones

PARTE V — Disposiciones Complementarias
1. Actualizaciéon del padron.
2. Consultas y notificaciones

— 3. Soporte técnico
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PARTE 1 - Disposiciones Preliminares
1. Objeto

Establécese el presente Protocolo de Procedimiento con el objeto de
regular, de manera clara, uniforme y transparente, la gestion de las
afiliaciones y desafiliaciones partidarias en el dmbito del Tribunal
Electoral, mediante el Sistema de Gestion Electoral Web y las
preséntaciones en soporte papel, conforme a la legislacion vigente.

2. Alcance

El presente Protocolo serd de aplicacion obligatoria para: - Los
partidos politicos reconocidos en el ambito provincial y municipal. -
Las areas del Tribunal Electoral que intervengan en los procesos de
afiliacion y desafiliacion.

3. Principios generales

1. Establécese que la utilizacion del Sistema de Gestion Electoral
Web - Registro de Afiliados tiene caracter instrumental y no
~_sustituye la presentacion de la documentacion exigida por la
./ normativa vigente.
2. Dispénese que ninguna afiliacion o desafiliacion se considerara
- aprobada por la sola precarga en el sistema o por la mera
. presentacion de documentacién, requiriéndose la validacion
~ administrativa correspondiente mediante acto expreso.
3. Todo tramite se sustanciard exclusivamente por expediente.
4, En caso de doble presentacion orden de tratamiento
- administrativo ser4 el siguiente:
1. Desafiliaciones.
2. Afiliaciones.
5. Exclusividad de la agrupacion politica en desafiliaciones: Se
“establece que la potestad de los partidos politicos para tramitar
- desafiliaciones es exclusiva sobre sus propios afiliados.

_ /«a PARTE II — Afiliaciones Partidarias
—-—-’)‘\\ éﬂ::{jo :
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Q% gig 1. Precarga en el Sistema de Gestién Electoral Web - Registro de
L W <L TN B
- T¥Ez§  Afiliades
7 1.1 Concepto precarga
\ _ Establécese la precarga como el acto mediante el cual un
/ - partido politico incorpora, a través del Sistema de Gestion

\\



Electoral Web, ciudadanos al registro de “Afiliados en
Revision”.
La precarga tiene cardcter preliminar, genera efectos

administrativos limitados y no implica aprobacién de la
afiliacion.

1.2. Requisitos para la precarga

1. El partido politico deberd ingresar al sistema con el
usuario y contrasefia asignados por el Tribunal Electoral.

2. Sera requisito consignar en el formulario web:

© Nuamero de DNI.
Género.
Correo electronico.
Teléfono celular.
Campo “Fundamento”, cuando corresponda.

3. La obligatoriedad técnica de los datos de contacto
quedard sujeta a la disponibilidad del sistema. No
obstante, su carga serd exigida a los fines de control,
contacto y trazabilidad del tramite.

1.3. Verificacion en el padrdn de electores provincial.

1. El sistema verificara autométicamente la existencia del
ciudadano en el padrén electoral vigente.

2. Solo se admitira la precarga de ciudadanos que figuren
en dicho padron.

3. Confirmada la precarga, el registro quedara incorporado
al estado “Afiliados en Revision”, generando el bloqueo
preventivo correspondiente.

1.4. Personas no incluidas en el padron de electores provincial

1. No se admitird la precarga en el sistema de ciudadanos
que no figuren en el padrén de electores provincial
vigente.

2. El sistema informara expresamente dicha circunstancia.

3. En estos casos, el tramite de afiliacidn debers realizarse
exclusivamente en soporte papel, con la documentacion
respaldatoria exigida (los mismos requisitos que el
proceso normal, mas el formulario emitido por la
secretaria electoral nacional que compruebe la
inscripcién en el padrén electoral)

4. La sola presentacién en soporte papel no implica
aprobacion de la afiliacidn, la cual quedara supeditada a
la validacién administrativa correspondiente.
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2. Datos de contacto: correo electronico y teléfono celular

TEiBUN
paNVINGIA

1. Los datos de correo electrénico y teléfono celular tendran por
finalidad:
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1. Facilitar la comunicacion con el afiliado.

2. Reforzar la trazabilidad del trémite.

3. Prevenir la utilizacién de datos apocrifos.
Fl sistema podrd emitir mensajes informativos cuando detecte
coincidencias de correo electronico o teléfono celular con otros
registros existentes.

. Dichos mensajes tendrdn caracter preventivo € informativo y
no constituirdn, por si mismos, un impedimento automatico

para la precarga.

'El uso de datos de contacto pertenecientes a terceros debera ser

excepeional y debidamente fundado en cada ficha.
La utilizacién sistemaética o injustificada de datos de contacto

' repetidos podra ser observada por el Area de Afiliaciones y

constituir motivo de rechazo de la ficha o presentacion,
garantizando en todos los casos el derecho del ciudadano y

- evitando decisiones arbitrarias.

3. Restricciones y bloqueos

L.

[

(O]

No se admitira la precarga de ciudadanos afiliados a oftro
partido politico sin que previamente se haya tramitado y
resuelto la desafiliacién correspondiente.

~ Cuando un ciudadano se encuentre en el registro “Afiliados en

Revision” para un partido politico, el sistema impedird su
precarga por otro partido.

. La precarga genera un bloqueo preventivo para el resto de los

partidos politicos, el cual se mantendra hasta la resolucion
administrativa del tramite.

4. Forma y plazo para la presentacion de fichas de afiliacion.

1.

2

Completar en la nueva ficha de afiliacion con todos sus datos
de forma legible y firmada. Consultar el sitio web del tribunal
para descargar el nuevo disefic de la ficha, cuyo disefio fue
aprobado por esta resolucion. Es obligatorio adjuntar una
fotocopia legible del frente y dorso del DNI vigente del
afiliado.

. Las fichas deberan presentarse con nota indicando cantidad de
]as mismas por mesa de entrada.

. Las fichas deben estar ordenadas por departamento para los
_partidos provinciales.

Fijase en diez (10) dias corridos, contados desde la fecha y
hora de la precarga de cada ficha de afiliacion, el plazo para .
que el partido politico presente la documentacidn respaldatoria
ante el Tribunal Electoral.



Vencido dicho plazo sin presentacién, el registro serd dade
de baja, debiendo efectuarse una nueva precarga para una
futura presentacién.

5. Presentacién de fichas y estado “Presentadas”

1. La presentacién de fichas de afiliacién debera efectuarse por
Mesa de Entradas, acompafiada de una nota debidamente
suscripta que indique la cantidad de fichas adjuntadas.

2. Verificada la coincidencia entre la nota y las fichas, los
registros pasaran al estado “Presentadas”.

3. El estado “Presentadas” implica un bloqueo para el resto de los
partidos politicos hasta tanto se dicte el acto administrativo que
la resuelva.

4. Dicho estado no implica aprobacién automatica de las
afiliaciones.

6. Motivos de rechazo o devolucién de fichas

Establécense como motivos de rechazo o devolucion de fichas
de afiliacion los siguientes:
EJ: No coincide ejemplar de DNI.
OP: Afiliado a otro partido politico.
NP: No figura en el padrén electoral.
RDO: Ficha repetida.
AMP: Afiliado al mismo partido.
NL: Datos no legibles.
INP: Ficha con datos incompletos.
INS: Datos inconsistentes.
SP: Sin precarga web.
e OT: Otros
El personal del Area de Afiliaciones debera consignar al menos
uno de los motivos precedentemente indicados.

@ @ e & o @ o

7. Ficha de afiliacién — redisefio y reutilizacién

1. La ficha de afiliacién incorporard casilleros destinados a
consignar los motivos de rechazo, asi como los campos de
correo electrénico y teléfono celular. o

2. Una misma ficha podra ser utilizada hasta tres (3) veces en
caso de rechazo. _'

3. En cada rechazo, el Area de Afiliaciones consignara el motivo
correspondiente.
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4. Luego del tercer rechazo, la ficha sera inutilizada mediante una

tacha practicada por el Area de Afiliaciones, debiendo
confeccionarse una nueva ficha.

8. Control, validacién e informe final

1. ‘El Area de Afiliaciones verificara el contenido de las fichas

- presentadas en soporte papel y su correspondencia con los
registros precargados en el sistema.

2. Las fichas seran clasificadas en aprobadas y rechazadas.
3. Concluido el proceso administrativo, se emitird un informe con

el listado de los afiliados aprobados correspondiente a cada
presentacién, el cual se incorporaré al expediente.

PARTE III — Afiliaciones de Partidos con Reconocimiento Federal

1. Régimen aplicable

1. Las afiliaciones correspondientes a partidos politicos con
reconocimiento federal se regiran por la legislacidén vigente y

por las disposiciones del presente Protocolo, en cuanto resulten
- -compatibles.

2. Presentacion

1. La presentacion deberd efectuarse por Mesa de Entradas

mediante soporte digital (CD u otro medio que se habilite),
~proveniente de la Secretaria Electoral Nacional competente.

2. Deberd acompafiarse comprobante emitido por dicha autoridad

y con el fin de presentar ante el Tribunal Electoral,
consignando:

o Total de afiliados.
o Fecha de impresion o generacidn.
o Firma y sello de la autoridad competente.
3. La presentacion deberd realizarse una vez transcurridos diez
- (10) dias habiles desde la fecha de impresion o generacion del
registro. El incumplimiento de este plazo puede ser

considerado motivo de rechazo o solicitud de nuevo archivo
digital.

3. Control y procesamiento
1. El Area de Informatica verificara el formato y contenido del

archivo, el cual deberé presentarse en formato Excel o TXT.
2. Previo a la carga, se generard un informe de control.



3. Procesado el archivo, el Area de Informatica emitird informe
con:
o Totales actualizados.
o Afiliados incorporados.
o Afiliados rechazados por encontrarse registrados en
otros partidos.
4. Las afiliaciones que resulten incompatibles con registros
posteriores del Tribunal Electoral seran rechazadas, debiendo
tramitarse previamente la desafiliacién correspondiente.

PARTE 1V — Desafiliaciones Partidarias
1. Principios especificos

1. Los partidos politicos s6lo podran presentar formularios de
desafiliacién respecto de ciudadanos afiliados a su propia agrupacion.

2. Las desafiliaciones deberdn tramitarse en presentacion separada de
las afiliaciones.

3. No se admitiran presentaciones conjuntas de afiliacién y desafiliacién
para una misma persona.

4. Las desafiliaciones promovidas por los partidos politicos deberan
presentarse por Mesa de Entradas, acompafadas de una nota en la
que se consigne la cantidad total de formularios de desafiliacién
presentados.

5. Los formularios de desafiliacién presentados por los partidos
politicos deberan encontrarse firmados por el ciudadano, como
manifestacion expresa de su voluntad, a fin de resguardar la
autenticidad del trdmite y prevenir la presentacién de formularios
apocrifos, salvaguardando el derecho del afiliado.

6. A cada formulario deberd adjuntarse fotocopia legible de frente y
dorso del DNI vigente del ciudadano desafiliado.

2. Desafiliacién a instancia del ciudadano

1. Todo ciudadano podra tramitar su desafiliacion:
© En forma presencial, en la sede del Tribunal Electoral.
© Via correo electronico.
o Via WhatsApp.
2. En todos los casos deberd acompafiarse:
o Formulario de desafiliacién completo y firmado.
© DNI vigente, escaneado o fotografiado, frente y dorso.
3. Para la presentacion por correo electrénico o via WhatsApp no se
admitiran fotocopias del DNL.




4.

El formulario de desafiliacién incorporarda el motivo de la
desafiliacion y la declaracion sobre el reconocimiento o 1o de la
afiliacion.

3. Tramite administrativo de las desafiliaciones

1.

2.

Mesa de Entradas recibira las presentaciones con nota que detalle la

cantidad de formularios.

El Area de Afiliaciones procesara las desafiliaciones conforme al
orden de presentacion.

Fl Area de Informatica emitird los informes de estado y totales

correspondientes.
Concluido el tramite, se procedera al archivo de la documentacion

valida y de los informes finales.
Se notificard al partido en el expediente de desafiliaciones

correspondiente mediante despacho.

PARTE V — Disposiciones Complementarias

1. Actualizaciéon del padron

1. Se establece que anualmente se procederd a la actualizacion de
los cambios producidos en el padrén electoral sobre el Registro
Provincial de Afiliados de todos los partidos politicos
reconocidos.La actualizacion tendra por finalidad mantener la
consistencia y vigencia del registro, incorporando las
novedades que surjan del padron electoral oficial.
La actualizacién puede afectar a las cantidades de afiliados en
cada partido.
Concluida la actualizacién se comunicard a los partidos el
estado resultante de la situacién de sus afiliados.
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2. Consultas y notificaciones
1. Las notificaciones formales se realizardn exclusivamente
mediante despacho del expediente.
El sistema web permitird a los partidos la consulta informativa
de los registros en revision y presentados, sin caracter
resolutivo. |
3. La consulta pablica del registro de afiliados estard disponible a
través del sitio web del Tribunal Electoral o mediante el

t

siguiente enlace:
https://app.chaco.gob.ar/sge/com.ecom.consultaafiliadospp

3. Soporte téenico
El acceso al sistema no garantiza su disponibilidad ininterrumpida, la
cual podra verse afectada por razomes técnicas, operativas o de
mantenimiento, sin que ello genere derechos adquiridos.

Ante dudas o inconvenientes en el uso del sisteria; dgbera contactgyse
al Area de Informatica del Tribunal ElecGral.
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Anexo I1 correspondiente a Resol. 0730
Manual de Procedimiento de Afiliaciones y Desafiliaciones

I. Procedimiento de Afiliaciones

1. Precarga Web (Partidos Politicos):

e Fl sistema verifica automaticamente:
o La existencia en el padrén electoral.
o La existencia previa de afiliacion o tramite en curso.
o La deteccion de correo electronico o teléfono celular
previamente registrado.
o La validacién municipal (para partidos municipales).

2. Rec_epcién de Fichas (Mesa de Entradas):

e Se debe registrar la fecha y hora de presentacion.
La nota de presentacion debe especificar la cantidad de fichas
~adjuntas.
e Las fichas deben estar clasificadas por departamento, si el
~partido es provincial.
" @ Serealiza el conteo y la numeracién de las fichas
Se aclarara en la nota cualquier discrepancia entre la cantidad
- declarada y la cantidad contada.
e La nota debe estar suscripta por el apoderado y/o autoridades
- partidarias firmada por la autoridad partidaria.
@ Posteriormente, la documentacion se remite al area

competente.
3. Control Administrativo (Recepcién y Providencia):

e Se recibe el expediente (nota y fichas).
e Se verifica la numeracién y se re-cuenta el numero de fichas
contra la nota de presentacion.

@ Se elabora una providencia:
o Si se detectan fichas adicionales, se registra ¢l detalle.

o Si el nimero de solicitudes es inferior, se informa a
Prosecretaria y Mesa de Entradas para su determinacion.
e El expediente se transfiere al 4area de Afiliaciones.

4, Control de Afiliacion (Recepcion y Evaluacion):

4.1 Recepcién y preparaciéon para control.
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I El responsable o encargado recibe las fichas y valida el

conteo con la providencia.
[ Se registra la presentacion en el sistema interno.
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[ Se realiza una validacion general de correos y teléfonos
(para detectar usos repetidos) y, de ser necesario, se
notifica a Informatica para su particular verificacion.

L Cargar informe de validacién de correos en el sistema
interno.

L1 Los registros de afiliados en estado “No Aprobados” se
actualizan a “Presentadas”.

[JLas solicitudes se distribuyen al personal por
departamento y se asignan en el sistema.

4.2 Control de Fichas:

L Se verifica la cantidad de solicitudes recibidas por
asignacion.

(3 Se comprueba el formato de la ficha (que sea el
aprobado por el Tribunal),

[ Se verifica que esté completa y sea legible.

0 Debe adjuntar fotocopia del DNI (frente y dorso), que
debe estar vigente y ser legible.

L1 Se exige la coincidencia de todos los datos de la ficha
con los de la fotocopia del DNI.

[J Se verifica que la ficha contenga las firmas requeridas.

[J En el sistema, se busca el registro y se valida DNI,
nombre, apellido, género y partido.

0 El registro debe estar en condicion de ser
aprobado(estados correspondientes). En caso de dudas,
se consulta el “repositorio” (historial del registro)
opcidn dentro del sistema en la fila del registro.

[J Se actualiza el municipio (si es partido provincial) y el
ejemplar de DNI si es mas reciente.

[1 Si todos los requisitos se cumplen, el estado se cambia a
Aprobado.

[J Se separa y sella el duplicado para su devolucién. Si es
factible, se ordenan alfabéticamente.

L] Entregar al responsable clasificadas e indicando las
cantidades de cada una.

5. Motivos de Rechazo o Devolucion (Codigos):

e EJ - Ejemplar de DNI incorrecto.
e OP — Afiliado a otro partido.
® NP — No figura en padron.
® RDO - Solicitud duplicada.
: o AMP - Afiliado al mismo partido.
& ¢ NL ~ Datos no legibles.
| j;\ e INP — Datos incompletos.
- \i ® INS — Datos inconsistentes.




e SP —Sin precarga web.
51 Procedimiento de Rechazo:

Se marca el motivo en la ficha.

Se registra el rechazo en el sistema.

Clasificar las fichas por motivo de rechazo.

Se pasa al responsable indicando cantidades de cada
una.

6. Reutilizacion de Fichas:

e Una ficha puede reutilizarse hasta 3 veces.
e Al tercer rechazo:
o Se le realiza una tacha invalidante (una linea cruzada).
: o Se devuelve la ficha al partido.

7. Aprobacion de Afiliaciones e informe:

Fl responsable retine las solicitudes repartidas al personal.
o Se compara y valida la cantidad con el fltimo informe del
partido presente en el expediente.
e Se elabora un informe detallado de las solicitudes aprobadas y
. rechazadas (por departamento/municipio).
e Se carga el informe en el sistema interno, indicando
observaciones o particularidades.
e '_Se solicita a Informatica un reporte de afiliados validados por
- departamento/municipio.
e Se verifica el estado de los registros en “Presentadas”
. (precargas sin solicitud presentada): si superaron los 10 dias
‘corridos de la carga, se les da de “Baja”; en caso contrario, se
- revierten al estado anterior (en el sistema seleccionar por
" -estado)
@ Se solicitan los reportes a Informatica (totales por
- departamento/municipio y afiliados aprobados ) se agregan al
expediente junto al respectivo informe y se remite a
“Prosecretaria.

8. Informe y Control de Informatica:

e Informatica recibe la solicitud del 4area de Afiliaciones con el
detalle de las cantidades de fichas presentadas, aprobadas y
- rechazadas.
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Busca el ultimo informe del partido y genera uno nuevo.
‘ @ Valida que las cantidades informadas por Afiliaciones,
= considerando las desafiliaciones desde el tGltimo reporte,
) . coincidan con el nuevo informe. Si existe discrepancia, se
S notifica al responsable de Afiliaciones.
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@ Genera el listado de afiliados aprobados, carga al sistema junto

con el reporte de validados y avisa al responsable de
Afiliaciones.

9. Verificaciones Administrativas (Prosecretaria):

@ Prosecretaria recibe el expediente, verifica los documentos y
valida la consistencia del proceso.

® Devuelve el expediente al Proveyente.

10. Resohucion sobre afiliaciones:

e El area de tramite, por providencia, eleva a secretaria lo
resuelto a los fines de la notificacion al partido politico.

® Pasa el expediente a Mesa de Entradas para su notificacion.
I1. Notificacién y Entrega de Solicitudes (Mesa de Entrada):

® Recibe el expediente y las fichas clasificadas.

® Notifica al partido y devuelve las fichas correspondientes,

I1. Procedimiento de Desafiliaciones

1. Desafiliaciones Presentadas por Partidos:

® Solo aplica a los afiliados propios del partido.

® Presentacion por Mesa de Entradas con formularios
debidamente ordenados.

1.2 Recepcidn de Formularios (Mesa de Entradas):

® Se debe registrar la fecha y hora de presentacion.

® La nota de presentacion debe especificar la cantidad de
formularios adjuntos.

@ Se realiza el conteo de los formularios.

® Se aclara en la nota cualquier discrepancia entre la
cantidad declarada y la cantidad contada.

® Se comprueba que la nota esté firmada por apoderado
y/o la autoridad partidaria.
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¢ Posteriormente, la documentacién se remite al 4rea

Desafiliaciones.
$2
¢ 1.3. Control Administrative de Desafiliaciones:
m\—- &
>\ ® El responsable recibe la documentacién y crea la
N\ presentacion interna.

® Distribuye equitativamente los formularios al personal y
lo refleja en el sistema interno.
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1.4.

Control de Desafiliacion:

e El personal debe verificar y validar:
o Formulario completo y legible.

o Fotocopia del DNI (frente y dorso, vigente y
completa).

o Coincidencia de datos entre el formulario y el
DNI

Se busca a la persona en el registro de afiliados y se
validan los datos.

Se comprueba que el DNI sea vigente o posterior.

Se actualiza o completa la informacion, especialmente
correo electronico y/o teléfono.

Se verifica y registra la voluntariedad de la persona en
el sistema.

Se confirma la desafiliacion.

- 1.5. Generacion de informe

El responsable genera un informe para el expediente
Generar reporte de cantidades de desafiliaciones
clasificando por cantidades en funcién del dato de
contacto proporcionado: mail, teléfono o ambos.

Cargar en ¢l sistema interno el informe y reporte.
Se eleva a Prosecretaria.

1.6. Prosecretaria:

Recibe el expediente con formularios e informe adjunto.
Verifica la documentacion y valida la consistencia del
proceso.

Devuelve los formularios al area de Desafiliaciones para
sy archivo.

e Pasa el expediente a Mesa de Entradas.

| 1.7. Notificacion:

e Mesa de Entradas recibe el informe.

Notificacion por email, funcionalidades a desarrollar:
Acceder al sistema interno para verificar cantidades con

lo detallado en el informe.

Comprobar las personas detalladas en el listado de

correos electrénicos y enviar las notificaciones.
Comprobar desde la bandeja de salida que los correos
fueron enviados.

Envio por whatsapp, pendiente de viabilidad técnica :
- Accede al sistema interno para verificar cantidades con

lo detallado en el informe.



e Comprobar las personas detalladas en el listado de
whatsapp y enviarlas.

@ Comprobar desde el celular que los mensajes fueron
enviados.

2. Desafiliaciones -~ Tramite Personal del Ciudadano:

@ Canales Habilitados:

Presencial, Correo
WhatsApp.

electronico,

© Lista de Verificacion: Formulario de desafiliacién, DNI
vigente (frente y dorso).

© Mesa de Entradas: Recibe y verifica la documentacion,
registra la entrada y deriva al drea de Desafiliaciones.

® Control Administrativo: El procedimiento es idéntico al de
las desafiliaciones presentadas por partidos.

® Verificaciones Administrativas (Prosecretaria): Recibe,
verifica y devuelve a Mesa de Entradas para notificacion.
® Notificacién: Igual que el punto 1.7 anterior.

IIIL. Partidos con Reconocimiento Federal (Tratamiento Diferenciado)

@ Estos partidos tienen un procedimiento distinto al de los partidos
provinciales.

1. Mesa de Entradas:

® Recibe nota de presentacion con CD adjunte e informe
provistoe por Ia secretaria federal.

e Registra en el sistema y pasa al Proveyente.

2. Control Administrative (Proveyentes):

Recibe el expediente con el CD y el informe.
Verifica que el informe cumpla con los requisitos: validez de la
secretaria, tipo de informe correcto y que no hayan

transcurrido més de 5 dias habiles desde la impresion o fecha
de generacion.

® Agrega la providencia.

® Pasael CD y el informe al Area de Informética.
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Control de Afiliacién (Informatica):
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® Recibe el CD y el informe adjunto.
RN e

Verifica la validez y fecha del informe, y comprueba los
) archivos.

Y ® Guarda copia de los archivos, crea la presentacién interna y
adjunta la copia.



e Realiza los ajustes necesarios del archivo para la carga al
Sistema de Gestién (SGE).

e Recomendacién: Efectuar la carga al SGE al finalizar la
jornada laboral para evitar suspensiones.

Notifica al area de Afiliacion el cese de cargas.

Deshabilita la carga a los partidos politicos.

Carga y confirma el archivo en el SGE para su procesamiento.
Procesado el archivo, se valida la carga.

Genera reporte de carga con totales actualizados y rechazados,
si hubiere, y reportes de afiliados validados y los adjunta al
sistema interno.

Habilita la carga a los partidos politicos.
Avisa al Proveyente y remite los reportes.

e e & @ @

4. Control Administrative (Proveyentes):

e Recibe los reportes de informacion.
e Genera el "recibido" en la providencia.
e Fleva a Prosecretaria.

5. Verificaciones Administrativas (Prosecretaria):

‘e~ Recibe el expediente ¢ informes adjuntos.
® Verifica los documentos y valida la consistencia del proceso.
e Devuelve a Mesa de Entradas para notificacion.

6. Netificacién y Entrega de Solicitudes (Mesa de Entradas):

@ Recibe el expediente.
e Notifica al partido.

IV. Consideracion General para el Area de Afiliaciones

e El responsable debe revisar diariamente el estado general del
registro de afiliados en revision antes de iniciar cualquier
presentaciéon, con el fin de cumplir con los plazos de bloqueo
establecidos y realizar las bajas que sean necesarias.

V. Actualizacién anual del padrén

Con la aprobacién del anterior protocolo se establecio el uso de un padron
particular para el registro de afiliados, este padron es para uso exclusivo y
puede diferir con el padron utilizado para las elecciones.

El padrén de afiliados se actualizard una vez al afio, idealmente el 1 de julio
de cada afio. Con la actualizacién del padron se volvera a validar los
afiliados de todos los partidos activos (reconocidos), generando
probablemente cambios en las cantidades y totales de cada uno. Se gener
el informe para cada partido y se notifica de la nueva situacion. \
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